KLASA: 030-02/15-01/03
URBROIJ: 2170/05-54-01-15-01

Kastav, 01.09.2015.

Na temelju ¢lanka 7. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br. 139/10) i ¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj
odgovornosti (Narodne novine, br. 78/11) ravnateljica HELENA NINKOVIC BUDIMLIJA, Dje¢jeg vrtica VLADIMIR NAZOR, Kastav donosi:

Postupak izdavanja rauna, te naplata po raunima, provodi se po sljede¢oj proceduri:

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA

[ZVRSENIJE

DIJAGRAM TIIEKA OPIS AKTIVNOSTI DOKUMENTI | ROK PLACANJA
ODGOVORNOST ROK
Sklapanje ugovora za Sklapanje ugovora za nove korisnike, obnova Ravnatelj po provedbi upisa; ugovori o uplata akontacije
pruzanje usluga redovnih i ugovora i promjene ugovora o pruzanju usluga na pocetku pedagoske godine; | pruZanju usluga | prije pocetka
dodatnih aktivnosti odgoja i obrazovanja, te sklapanje ugovora za po potrebi kontinuirano u toku | odgoja i koristenja usluga
dodatne specijalizirane programe godine obrazovanja
Izrada ratuna za pruZenu Raduni se kreiraju i izdaju u raéunovodstvu Racunovoda/ u roku od 15 dana od kraja uplatnice, max 30 dana od
uslugu Administrator mjeseca za koji je usluga izlazni rac¢uni datuma izdavanja
izvrSena ra¢una
Kontrola plaéanja ra¢una Kontrola stanja otvorenih stavki kupaca Racunovoda/ kontinuirano u toku godine; izvod otvorenih
Administrator stavki kupaca
Opomene Slanje opomena za dospjele obveze uz uplatnice Racunovoda/ 1. opomena max 60 dana od opomena 8 dana od primitka
ili postom Administrator datuma dospijeéa uz uplatnicu opomene
2. opomena nakon 90 dana od
datuma dospijeca poitom
opomena pred raskid - po§tom
- 30 dana od 2. opomene
Ovrhe Pisanje Prijedloga za ovrhu i predaja javnom Ravnatelj/ max 30 dana nakon primitka prijedlog za po predaji
biljezniku; po primitku rjedenja o pravomocnosti i | Racunovoda/ opomene pred raskid ovrhu pravomocéne ovrhe
ovrinosti od javnog biljeznika, predaja na FINA Administrator na FINA Rijeka

Rijeka

Ova procedura objavljena je na oglasnoj plo¢i vrtica dana 01.09.2015. godine i stupila je na snagu danom objave, a primjenjuje se od (.09.2013.

RAVNATELJICA
Helena Ninkovi¢ Budimlija, prof.
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